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Instrukcja obstugi POP dila
whnioskodawcow operacji
w ramach poddziatania
,2Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢” objetego
PROW 2014-2020
realizowanych przez podmioty inne niz
LGD



SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1. LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa

2. POP - Platforma Obstugi Projektéw znajdujgca sie na stronie www.lgd.witkac.pl,
za posrednictwem ktorej jest przeprowadzany nabor, jest dokonywana rejestracja
wnioskodawcy i wgranie wniosku wypetnionego wczesniej elektronicznie w pliku
.excel, ocena operacji i odbywa sie komunikacja z Wnioskodawca.

3. Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie
realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach
PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,
ztozony na formularzu wniosku obowigzujgcym na dzien ogtoszenia naboru.

4. Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia i biznesplanem (jesli
dotyczy).

5. Nabér — przeprowadzany przez LGD nabér wnioskéw o udzielenie wsparcia na
operacje.

6. Whnioskodawca — podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie na operacje w zakresie
realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach
PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD.



1. Ztozenie wniosku bezposrednio w biurze LGD musi poprzedzac¢ jego wgranie do
POP. W tym celu wnioskodawca rejestruje sie na stronie www.lgd.witkac.pl.

Rejestracja krok po kroku:

a) Kiliknij ZAREJESTRUJ SIE

=2 O ﬁ lgd witkac.pl L ﬁ

i Stanistaw Ignacy Witkiewicz - Dwie gtowy (1920)

Zaloguj sie na swoje konto

lgd.\/\/itkac.pl

Witamy w serwisie witkac.pl, ktory jest
przeznaczony dla organizacji pozarzadowych
isamorzadéw oraz innych podmiotow,
wspotpracujacych finansowo.

Zapraszamy do korzystania z systemu witkac.pl ®

Zespot witkac.pl

Pozostaw mnie zalogowanym przez 2 tygodnie

b) Wopisz dane do logowania (e-mail i hasto) oraz zaznacz, ze zapoznates sie z
regulaminem, kliknij Nastepny krok

< = 0O ‘ 8 witkac.pl hid ‘ = &4 @

W'tkac ®  Maszjuz konto?

+ Rejestracja organizaci sktadajgcej wnioski

Dane do logowania
Krok 1 - Dane do logowania

-mail (nazwa uzytkewnika) oraz hasto umozliwig Ci zalogowanie sie do serwisu.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z regulaminem serwisu

Wyrazam zgode na przesylanie infermadji marketingowych droga elektroniczn

Nastepny krok

Jezeli reprezentujesz urzad chcacy organizowac konkursy zarejestruj sie tutaj.
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http://www.lgd.witkac.pl/

c) Teraz podaj swoje dane, kliknij Nastepny krok

Witkac -
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cja organizadji skiadajacej wnioski

2ne osobowe

Dane do logowania

Krok 2 - Dane osobowe

&
.

Dzigki tym infggaciom badziemy wi

jak sig do Ciebie zwracat.

Wyrazam zg00e na przetwarzanie moich danych

osabowych diz potrzeb

Ushug (zgadni roku o Ochranie Danych Osobowych;
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Poprzedni krok Nastepny krok
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d) Woypetnites formularz, kliknij Wyslij formularz

0 000

Witkac - [

+ Rejestracja organizacji skladajgce] wnioski

Dane do logowania Dane osobowe Koniec

P ) ‘ﬁ witkac.pl f"‘

Krok 5 - Zakonczenie rejestracji

+ Formularz rejestracji zostat wypetniony

Po kliknieciu na ij formula je konto zostanie zalozone.

Poprzedni krak Nastepny krok

Jezeli reprezentujesz urzad chcacy organizowaé konkursy zarejestruj sie tutaj.
Jezeli reprezentujesz instytucje organizujaca konkursy zarejestruj sie tutaj.

Start O witkac.pl Strona Witkac.pl Pomoc
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e) Konto zostato zatozone, na twojego e-maila zostat wystany link aktywujgcy konto
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Wiitkac

5 witkac.pl
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+ Rejestracja organizacji sktadajgcej wnioski

Konto zostato zatozone.
Dzigkujemy Joanna, Twoje konto zostato zatozone.
Na podany adres e-mail zostat wystany link, dzieki ktéremu aktywujesz konto.

Zaloguj sie

Jezeli reprezentujesz urzad chcacy organizowaé konkursy zarejestruj sie tutaj.

Jezeli reprezentujesz i

3]

y zarejestruj si tutaj.

Start O witkac.pl Strona Witkac.pl Pomoc
Zaloguj sie O serwisie Przejdz do strony Pomoc w rejestradji
Zal6z konto zwykle O firmie Polityka prywatnosci

f) Zaloguj sie na swojego e-maila i kliknij w link aktywujgcy konto
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[witkac] Potwierdzenie konta

Odebrane x

n ]
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witkac <info@uwitkac_pl>
do mnie |~

09:04 (2 minuty temu)

POTWIERDZENIE KONTA

Wlitkac

wita) S

Kont:

mail.com zostato zatoZone.

Aby potwierdzi¢ poprawnosc adresu kliknij na link ponizej (lub wklej go w pasku adresu przegladarki).

https:/fwww Igd. witkac. pll/ el Gt il

Wisdomos£ zoststs wystans z systemu witkac.pl
Email: info@witkac_pl
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Witkac o lner

Potwierdzenie konta

Twoje konto zostato potwierdzone.

Zaloguj sie

Start O witkac.pl Strona Witkac.pl Pomoc

Pomoc w reje
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g) Zaloguj sie, podajgc swoj adres e-mail i hasto podane podczas rejestracji
« S O | H ledwitacpl || AL )

i Stanistaw Ignacy Witkiewicz - Dwie gowy (1920)

|gd Witka C p| alogyj slena swoje konto

Witamy w serwisie witkac.pl, ktéry jest @gmail.com
przeznaczony dla organizadji pozarzadowych

isamorzadéw oraz innych podmiotéw, scssccscvse
wspdtpracujacych finansowo.

Zapraszamy do korzystania z systemu witkac.pl q ZALOGU) SIE ’
e

Zespot witkac.pl

Start O witkac.pl Strona Witkac.pl Pomoc

h) Z menu wybierz zaktadke Nabory i wyszukaj nabdr, w ramach ktérego planujesz ztozyé
wniosek o dofinansowanie.



i)  Wgraj do POP wniosek opracowany wczesniej w wersji elektronicznej (format .excel),
klikajgc Dodaj wniosek

% Dane naboru i Informacje o naborze

£ Nabor wnioskow od 2016-11-17 08:00:00 do 2016-12-01 14:00:00 (IR EITD
AEE—————

2/2016 Podejmowanie dziafalnosci gospodarcze]

& Nabory

P Numer naboru: 2/2016 & Pobierz wszystkie pliki

[8] Kwota przeznaczona na dotacje: 240 000,00 z¥ (stownie: dwiescie czterdziedci tysigcy A Zalaczniki wymagane do wniosku

) 1. Plik z wnioskiem wymagany elekuronicznie

2= Kwota dotac]i na zadanie od: 80 000,00 zt do 80 000,00 z+ 2. WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY wraz z wymaganymi zatgcznikami (pobierz
wz6r} wym e erowo

Q@ 3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

(pobierz wzér) w
. Biznesplan (pobierz wzér) wyrr
[ Opis naboru: Oswiadczenie wnioskodawcy o ztoze
Lokalna Grupa Dziatania ~ elektroniczng (pobierz wzor)

6. Oswiadczenie wnioskodawcy o

IS

w

osobowych (pobierz wzor)

informuje o mozliwosci sktadania

wnioskéw 0 Drzvznanie Domocy na operacie b

j) Po wczytaniu wniosku pojawi sie ekran edycji wniosku, uzupetnij go wymaganymi
informacjami.

-
Tyakwniosku
Numer identyfikacyjny:
Whniosek
Calkowite koszty realizacji zadania Koszty kwalifikowalne zadania Poziom dofinansowania
‘Wartosc wnioskowana zadania Wktad wiasny podmiotu
Whnioskodawca
Nazwiske / Nazwa Pierwsze imie
Adres
kraj jews powiat
Poiska | |
gmina kod poczrowy poczta
misjscowoié ulica nr domu
nr lokalu
Adres korespodencyjny
kraj wojewsdztwe powiat
Polska {wybierz z listy)
Emina kod pocztowy pocrta
miejscowaié ulica nr domu ~

k) Po wczytaniu wniosku i wymaganych zatgcznikow oraz wpisaniu niezbednych informac
ztoz oferte, klikajac Ztéz oferte.

. Dane wniosku ilInformacje o wniosku | Historia wniasku

L

a8 Wniosek skfadany przez Smminish . Wniosek wypetniony poprawnie
A Do wers]i papierowe] nalezy dc ¢
X Ko .
W ramach naboru: IS oioszonym preez: Stowarzyszenie Lokalna Grupa » Wniosek
) Drialania Turystyczna Padkawa - Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna
e ro Padkowe
&

Informacie finansowe
* Calkowita wartos¢ wniosku: 61 960,00 zf szesécciesiat jeden
* Wnioskowana kwota dotacji: 60 000,00 2} szescdziesia: tysiecy 2t

Informacje techniczne
« Numer wriosku: 5716
* Altsing wersie: 3

| BZzofere | (@ Edycjawniosku

@ Zalgezniki 3

Plikc opis Wymagany Rozmiar

Plik 2 wrioskiem Wszyscy oferendi elektronicznie 17005KE | prap—
b + dodaj




2. Aby poprawnie wgra¢ wniosek do POP, wnioskodawca musi zaakceptowac¢ warunki
serwisu i wyrazi¢ zgode na przetwarzanie i udostepnianie jego danych osobowych do
celéw niezbednych do oceny operaciji i dalszej komunikacji z LGD i SW.

3. Gdy w terminie wskazanym w ogfoszeniu o naborze system POP przestanie dziataé,
LGD moze odstgpi¢ od wymogu rejestracji wniosku w POP.

4. Pomimo koniecznosci skfadania (wgrywania) wniosku do POP za wigzgcg date wptywu
whniosku uznaje sie date jego ztozenia bezposrednio w biurze LGD.

5. Pracownik LGD przyjmujgc wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktéry wpisuje obok
potwierdzenia ztozenia wniosku oraz w systemie POP.

KORESPONDENCJA Z WNIOSKODAWCA

1. System POP na stronie www.lgd.witkac.pl bedzie stuzyt takze do korespondencji miedzy
LGD a Beneficientem, w szczegolnosci w czasie trwania zobowigzan Beneficjenta
wynikajgcych z umowy przyznania pomocy zawartej z SW.

2. Beneficjent bedzie zobowigzany w szczegdlnosci do korespondencji z LGD w zakresie
informowania o terminach realizacji operacji, informowania o zmianach w zakresie zapisow
we wniosku, skfadania na wezwanie LGD informacji monitorujgcych i sprawozdawczych w
zakresie osiggniecia wskaznikow i innych informacji niezbednych LGD w zwigzku z
okresowg ewaluacjg czy monitoringiem.


http://www.lgd.witkac.pl/

